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Federacija Bosne i Hercegovine * 1S0 9001
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OPCINA VARES R

OPCINSKO VIJECE v

Broj: 01-263/10
Vares, 29.12.2010. godine

Na temelju ¢lanka 35. i 49. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine ("Sluzbene novine F BiH", br. 35/05), ¢lanka 15. stavak 1. alineja 7. Zakona o
nacelima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine F BiH", br.
49/06), clanka 22. tocka 2.,11. 1 24. Zakona o lokalnoj samoupravi ("SluZbene novine
Zenicko-dobojskog kantona", broj 13/98, 8/00 i 2/05), ¢lanka 22. tocka 2. a u vezi s ¢lankom
33. tocka 10. Statuta Op¢ine Vares, broj 01-25/09 od 29.01. 2009. godine, Op¢insko vijece
Vares na 24. sjednici odrzanoj 29.12. 2010. godine, donosi

ODLUKU
o organiziranju op¢inskih sluzbi za upravu Op¢ine Vares i Stru¢ne sluzbe Op¢inskog
vijec¢a i Opcinskog nacelnika

I. OSNOVNE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom odlukom ureduje se organiziranje opcinskih sluzbi za upravu i Strucne sluzbe
Opc¢inskog vije¢a 1 Opcinskog nacelnika u okviru kojih se obavljaju poslovi lokalne
samouprave 1 upravni poslovi samoupravnog djelokruga Opc¢ine Vare§ (u daljnjem tekstu:
Opcina), kao 1 poslovi kantonalne uprave preneseni na Opc¢inu, organizacijske jedinice sluzbi
za upravu i Strucne sluzbe Opc¢inskog vije¢a i Opcinskog nacelnika, djelokrug njihovog rada,
te nacin rukovodenja.

Clanak 2.

Op¢ina u okviru svoga samoupravnog djelokruga:

[S—

. osigurava zastitu ljudskih prava i osnovnih sloboda,

. donosi opcinski proracun,

. donosi razvojne programe i planove i stvara uvjete za gospodarski razvoj i
zaposljavanje,

. utvrduje i provodi politiku uredenja prostora i zastite okolisa,

. donosi prostorne, urbanisticke 1 provedbene planove, ukljuc¢ujuci zoniranje,

. utvrduje i provodi stambenu politiku i donosi programe stambene i1 druge izgradnje,

. utvrduje politiku koristenja 1 visinu naknada za koriStenje javnih dobara,

.utvrduje 1 vodi politiku raspolaganja, koriStenja i upravljanja gradevinskim
zemljiStem,

. upravlja i raspolaze opéinskom imovinom,

10. upravlja prirodnim resursima na svome podru¢ju i vrs$i raspodjelu sredstava

ostvarenih na temelju njihova koristenja,
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upravlja, financira 1 unapreduje djelatnosti i1 objekte lokalne komunalne
infrastrukture,

organizira i unapreduje lokalni javni prijevoz,

utvrduje politiku upravljanja, financiranja i unapredenja javnih ustanova
predskolskog obrazovanja,

provodi utvrdenu obrazovnu politiku,

osniva, upravlja, unapreduje 1 financira ustanove i izgradnju objekata za
zadovoljavanje potreba stanovniStva u oblasti kulture i sporta,

ocjenjuje rad ustanova i kvalitetu usluga u djelatnosti zdravstva, socijalne zastite,
obrazovanja, kulture i sporta, te osigurava financijska sredstva za unapredenje
njihova rada i kvalitete usluga sukladno potrebama stanovnistva i moguénostima
Op¢ine,

analizira stanje javnog reda i1 mira, kriminaliteta, sigurnosti ljudi i imovine,
sigurnosti prometa na cestama, te predlaze mjere prema nadleznim organima,
organizira i1 provodi mjere zaStite 1 spasavanja ljudi 1 materijalnih dobara od
elementarnih nepogoda, pozara i prirodnih katastrofa,

uspostavlja 1 vrsi inspekcijski nadzor nad izvrSavanjem propisa iz vlastite
nadleznosti,

donosi propise o porezima, naknadama, doprinosima i pristojbama iz vlastite
nadleznosti,

donosi programe mjera radi postizanja jednakosti spolova,

raspisuje referendum za podrucje Opcine,

raspisuje javni zajam 1 odlucuje o vlastitom zaduzenju,

poduzima mjere za osiguranje higijene i zdravlja,

osigurava uvjete za rad lokalnih radija, televizijskih stanica i pisanih medija,
sukladno zakonu,

osigurava i vodi evidencije o osobnim stanjima gradana i popisima biraca,

obavlja poslove iz oblasti premjera i katastra zemljista i evidenciju o nekretninama,
organizira efikasnu lokalnu upravu prilagodenu lokalnim potrebama,

organizira mjesnu samoupravu,

obavlja poslove koji se odnose na zastitu potrosaca, zastitu i unapredenje okolisa i
zaStitu zivotinja,

obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti u skladu sa Zakonom.

Poslove uprave iz samoupravnog djelokruga op¢ine, poslove lokalne samouprave, kao 1
poslove kantonalne uprave prenesene na Opcinu, vr$i Opcinski nacelnik putem opcinskih
sluzbi za upravu.

Op¢inski nacelnik sa sluzbama za upravu €ini jedinstveni organ uprave za Op¢inu.

I1. OPCINSKE SLUZBE ZA UPRAVU

1. Opcinski nacelnik

Clanak 3.

Opc¢inski nacelnik, kao izvr$ni organ i nositelj izvrSne vlasti u Op¢ini, odgovoran je
Op¢inskom vijecu za obavljanje poslova iz nadleznosti samoupravnog djelokruga Opcine.
U obavljanju poslova iz samoupravnog djelokruga Opc¢ine, Op¢inski nacelnik nadlezan

je da:

- predstavlja i zastupa Op¢inu;
- donosi akte iz svoje nadleznosti;
- predlaze GodiSnji program rada Opc¢inskom vijecu,
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- Op¢inskom vijecu podnosi prijedlog op¢inskog proracuna;

- odgovara za izvrSenje op¢inskog proracuna;

- osigurava izradu i Op¢inskom vijecu podnosi na usvajanje ekonomske i razvojne
planove, investicione programe, prostorne i urbanisticke planove i ostale planske i
regulirane dokumente koji se odnose na koriStenje i upravljanje zemljiStem,
ukljucujuéi zoniranje i koriStenje javnog zemljista;

- Op¢inskom vijecu predlaze odluke 1 druge opce akte;

- provodi utvrdenu politiku sukladno odlukama Opc¢inskog vijeca;

- osigurava izvrSenje odluka 1 drugih akata Opc¢inskog vije¢a i odgovara za njihovu
provedbu;

- izvrSava zakone i druge propise ¢ije je izvrSavanje povjereno Opcini;

- utvrduje organizaciju opéinskih sluzbi za upravu 1, sukladno zakonu, donosi
pravilnik o njihovoj unutarnjoj organizaciji na nac¢in kojim se osigurava efikasno i
efektivno vrsenje poslova i odgovara za njihov rad, uz suglasnost Op¢inskog
vijeca;

- realizira suradnju Op¢ine s drugim op¢inama, gradovima, medunarodnim i drugim
organizacijama, sukladno odlukama i1 zakljuc¢cima Op¢inskog vijeca i njegovih
radnih tijela;

- Op¢inskom vijecu podnosi izvjesce o ostvarivanju opcinske politike 1 svojim
aktivnostima, najmanje jedanput godisnje;

- obavlja nadzor nad zakonito$¢u rada poduzeca i javnih ustanova kojima je osnivac
Op¢ina;

- sklapa ugovore i1 druge pravne poslove sukladno zakonu, Statutu i odlukama
Op¢inskog vijeca;

- odlucuje o pitanjima iz radnog odnosa drzavnih sluzbenika i namjeStenika
sukladno zakonima,;

- brine se o urednom 1 pravilnom koriStenju imovine i sredstava rada;

- primjenjuje institut ocjenjivanja rada sukladno zakonu,

- Op¢inski nacelnik je odgovoran za ustavnost 1 zakonitost akata koje donosi, odnosnc
koje predlaze Op¢inskom vijecu,

- organizira vrSenje inspekcijskog nadzora sukladno zakonu,

- vr8i izradu 1 prati implementaciju Strategije razvoja Op¢ine,

- obavlja i druge poslove sukladno zakonu,
- kod zaposljavanja novih radnika obvezno vodi brigu o nacionalnoj i spolnoj
zastupljenosti, sukladno sa vaze¢im zakonskim propisima.

Clanak 4.

Radi izvrSavanja poslova iz nadleznosti Opcinskog nacelnika osniva se Savjet
Op¢inskog nacelnika.

Savjet iz prethodnog stavka pomaze Opcinskom nacelniku u koordiniranju radom
jedinstvenoga organa uprave, u pripremanju, donoSenju izvrSavanju akata iz njegove
nadleznosti 1 vrs$i 1 druge poslove utvrdene Statutom i drugim op¢inskim propisima.

Sastav i broj ¢lanova Savjeta op¢inskog nacelnika utvrdeni su odlukom o njegovom
osnivanju.




2. Opéinske sluzbe za upravu

Clanak 5.

Za vrSenje upravnih i struénih poslova i1 poslova lokalne samouprave iz okvira
nadleznosti Opéine osnivaju se slijede¢e opéinske sluzbe za upravu (u daljnjem tekstu: Sluzbe
za upravu), i to:

Sluzba za gospodarstvo, razvoj i financije.

Sluzba za opc¢u upravu, drustvene djelatnosti 1 boracko-invalidsku zastitu.
Sluzba za urbanizam, geodetske i imovinsko pravne poslove.

Sluzba za civilnu zaStitu.
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Clanak 6.

a) Sluzba za gospodarstvo, razvoj i financije:

- provodi zakone, druge propise i op¢e akte u okviru prava i duznosti Opcine u oblasti
gospodarstva 1 financija,
- predlaze i provodi utvrdenu politiku iz oblasti za koju je osnovana,
- vrsi poslove u procesu privatizacije sukladno zakonu,
- vrsi upravno-pravne poslove iz oblasti za koju je osnovana,
- prati gospodarska kretanja u oblastima za koje je osnovana, posebno u oblasti male
privrede i samostalnog privredivanja,
- vodi brigu o razvoju turistickih resursa Opc¢ine, posebno o razvoju kapaciteta u kuénoj
radinosti,
- vodi brigu o prirodnim i poljoprivrednim resursima Opéine i1 razvoju programa za
unapredenje stanja u ovoj oblasti,
- predlaze i provodi utvrdenu politiku u oblasti gazdovanja 1 upravljanja poslovnim
prostorima, kao i kontrolu racionalnog koriStenja prostora koji su vlasniStvo Op¢ine,
- vodi poslove vezane za kupovinu i prodaju poslovnih prostora,
- organizira analiti¢ko prac¢enje zakupaca poslovnog prostora,
- priprema nacrte i prijedloge propisa i drugih akata, izvjes¢a 1 informacija za Op¢insko
vijece 1 opéinskog nacelnika iz oblasti za koju je osnovana,
- predlaze, u okviru ovlastenja, mjere prema poduzeé¢ima i drugim pravnim osobama od
znacaja za Op¢inu.
- prati stanje i vodi registar u oblasti samostalnog obavljanja poslovnih djelatnosti (radne
knjizice za zaposlene djelatnike kod samostalnih privrednika i dr.),
- provodi zakone, druge propise i opce akte iz oblasti proracuna i financija,
- vrsi poslove u vezi s izvrSenjem prora¢una Opcine, kao 1 sve druge poslove u vezi s
proracunom opcine,
- vr$i izradu plana izvan proracunskih sredstava Op¢ine i radi na izvrSenju tog plana,
- vrsi ratunovodstvene i knjigovodstvene poslove,
- vrsi sve druge stru¢ne 1 administrativne poslove iz oblasti za koju je osnovana,
- izraduje, donosi program i kriterije raspodjele proracunskih sredstava namijenjenih za
oblasti iz djelokruga sluzbe,
- vodi registar poljoprivrednih gazdinstava i klijenata,
- vodi upravno pravne poslove iz oblasti vodoprivrede,
- realizira poticaje iz oblasti poljoprivrede,
- izraduje 1 prati implementaciju Strategije razvoja Op¢ine,
- vodi poslovanje putem trezora,




organizira vrsenje inspekcijskog nadzora sukladno zakonima,

radi na realizaciji projekata iz oblasti poljoprivrede s domac¢im i medunarodnim
agencijama i nevladinim organizacijama,

izraduje akcione planove odredenih aktivnosti iz nadleznosti Sluzbe,

obavlja i druge poslove sukladno zakonu.

Odredeni poslovi iz nadleZzne Sluzbe mogu se obavljati u Centru za pruzanje usluga

gradanima.

Clanak 7.

b) Sluzba za op¢u upravu, drustvene djelatnosti i bracko-invalidsku zaStitu:

izvrSava 1 osigurava izvrSenje zakona i drugih propisa u oblasti opée uprave, provodi
zakone, druge propise i opée akte iz oblasti obrazovanja, zdravstva, kulture, sporta,
socijalne i1 boracko-invalidske zastite, lokalne samouprave, raseljenih osoba, izbjeglica
i povratnika, fondacija i udruzenja i informiranja,

rjeSava u upravnim stvarima i poduzima upravne i druge mjere u okviru prava i
duznosti Op¢ine, za koje nije nadlezna ni jedna druga sluzba za upravu i izvrSava
propise koje donosi Op¢insko vijece iz oblasti lokalne samouprave,

vrsi poslove gradanskih stanja, ovjere potpisa, rukopisa i prijepisa,

radi na izradi i azuriranju birackog popisa,

vrsi poslove pruzanja pravne pomodi,

radi na poslovima organizacije op¢inske uprave,

vr§i personalne poslove,

vi§i poslove prijemne kancelarije: prijem, razvrstavanje, evidentiranje, arhiviranje,
kovertiranje i otpremu poste,

vrsi nabavku opreme i potroSnog materijala,

obavlja usluge prijevoza i odrzavanje voznog parka i parking prostora,

vrsi fizicko osiguranje zgrade,

vrsi tekuée 1 tehnicko odrzavanje zgrade Opéine i njeno zagrijavanje, te odrzavanje
¢isto¢e u radnim prostorijama,

predlaze i provodi utvrdenu politiku u oblastima za koje je osnovana,

rjeSava o upravnim stvarima iz oblasti za koju je osnovana,

izvrSava propise koje donosi Op¢insko vijece iz oblasti lokalne samouprave,

stara se o organizaciji obiljeZzavanja znacajnih datuma,

planira aktivnosti u povodu obiljezavanja Dana op¢ine,

suraduje s domac¢im 1 medunarodnim organizacijama u cilju podizanja uvjeta i nivoa
usluga u oblastima za koje je osnovana,

rjeSava u upravnim stvarima za koje je osnovana,

izraduje 1 donosi program i kriterije raspodjele proracunskih sredstava namijenjenih za
oblasti iz djelokruga Sluzbe,

stara se o stvaranju uvjeta za razvoj i slobodno djelovanje lokalnih informativnih
medija sukladno zakonu,

priprema nacrte i1 prijedloge propisa i drugih akata, te izvjeS¢a i informacije za
Opcinsko vijec¢e 1 Opcinskog nacelnika iz oblasti za koju je osnovana,

vodi kontinuiranu suradnju s JU ,, Centar za socijalni rad* i nadleznim ministarstvima
u cilju pruzanja usluga osobama u stanju socijalne potrebe kao i osobama koje su
korisnici prava iz oblasti zakona o socijalnoj zastiti, zastiti civilnih Zrtava rata i zastiti
obitelji,

u suradnji s JU ,,Dom zdravlja* prati rad ustanove kao i ostvarivanje nivoa pruzanja
zdravstvenih usluga i zdravstvene zastite stanovniStva na podrucju opcine,

rjeSava o upravnim stvarima u postupku stjecanja ili prestanka prava raseljenih osoba i
povratnika u Federaciji i izbjeglica iz Bosne 1 Hercegovine,




gradanima.

vodi evidenciju o raseljenim osobama, povratnicima i izbjeglicama,

prati ostvarivanje prava na zdravstvenu i socijalnu zastitu navedenih kategorija,

vodi upravno rjeSavanje o ostvarivanju prava na zdravstvenu zaStitu kategorija koje
nisu osigurane sukladno vaze¢im zakonskim propisima,

koordinira rad mjesnih zajednica,

stara se o izvrSenju poslova i zadataka koji proizlaze iz nadleznosti mjesnih zajednica
propisanih Zakonom o lokalnoj samoupravi, Statutom opc¢ine i Statutom mjesne
zajednice,

pruza struénu pomo¢ organima mjesnih zajednica,

suraduje s nevladinim organizacijama, udruZenjima i njihovim asocijacijama, po
pitanjima koja se odnose na djelokrug poslova Sluzbe, a imaju javni znacaj za Op¢inu,
suraduje s omladinskim organizacijama i organizacijama za mlade u cilju provodenja
omladinske politike na lokalnom nivou,

pruza struénu pomo¢ udruzenjima gradana / nevladinim organizacijama prilikom
registracije, dostavljanja projekata i sl.,

pruza struénu pomo¢ udruzenjima od posebnog druStvenog interesa,

stara se o osiguranju uvjeta za pokrivenost podruc¢ja op¢ine signalom ( TV i RADIO)
javnih emitera u BiH,

stvara proraun za razvoj djelatnosti iz oblasti osnovnog i1 predSkolskog obrazovanja i
odgoja, kulture 1 sporta,

ostvaruje suradnju s obrazovnim ustanovama u prac¢enju redovnog nastavnog procesa,
izvrSava i osigurava izvrSavanje zakona i drugih propisa u okviru prava i duznosti
Opcine u oblasti boracko-invalidske zastite,

sprovodi utvrdenu politiku u oblasti boracko-invalidske zastite,

obavlja studijsko-analiticke 1 informaciono-dokumentacione poslove u oblasti boracko-
invalidske zaStite,

analizira, inicira ili sudjeluje u izradi propisa u oblasti boracko-invalidske zastite,

prati stanje i rjeSava u upravnim stvarima i poduzima upravne i druge mjere u oblasti
boracko-invalidske zastite,

vr$i struéne 1 administrativne poslove za odredene komisije i druga radna tijela
Opcinskog vijec¢a 1 Opc¢inskog nacelnika u oblasti za koju je osnovana,

izraduje 1 prati implementaciju Strategije razvoja Op¢ine,

obavlja 1 druge poslove sukladno zakonu.

Odredeni poslovi iz nadleznosti Sluzbe mogu se obavljati u Centru za pruZzanje usluga

Clanak 8.

¢) Sluzba za urbanizam, geodetske i imovinsko pravne poslove:

izvrSava 1 osigurava izvrSavanje zakona, drugih propisa i opcih akata iz oblasti
urbanizma, prostornog uredenja, gradenja, zastite okoline, komunalnih i stambenih
poslova, imovinsko-pravnih poslova, geodetskih 1 katastarskih poslova,

provodi postupke geoinformacijskog sustava u oblasti geodetskih poslova, katastra i
prostornog planiranja,

provodi utvrdenu politiku i vodi upravni postupak iz oblasti za koje je osnovana,

vrsi statisticke poslove od interesa za Opc¢inu u oblasti za koje je osnovana,

vr$i analiticko pracenje stanja i kretanja u oblasti za koje je osnovana,

obavlja poslove vezane za problematiku zastite Covjekovog okolisa,

obavlja poslove vezane za problematiku lokalnih putova,

obavlja poslove koji se odnose na utvrdivanje naknade za koriStenje gradskog i
gradevinskog zemljiSta i vodi evidenciju nekretnina kojima raspolaze Op¢ina,

vrsi struéne poslove u pripremi i provodenju planskih akata,




obavlja poslove koji se odnose na utvrdivanje komunalne naknade,

radi na prac¢enju i komunalnih poslova od interesa za Op¢inu, posebno na realizaciji
projekata obnove 1 sanacije objekata, komunalne infrastrukture na podruc¢ju Op¢ine,
priprema prijedloge infrastrukturnih projekata za kandidiranje prema drugim nivoima
vlasti i medunarodnim organizacijama,

provodi postupke odabira izvodaca radova iz oblasti cestovne i druge infrastrukture,
priprema projekte i vodi evidenciju o realizaciji infrastrukturnih projekata,

koordinira u izradi prostorno-planske dokumentacije,

osigurava zastitu urbanisti¢ke 1 investicijsko-tehni¢ke dokumentacije i druge poslove u
vezi s tim,

vodi evidenciju o stambenom fondu Opcéine, uniStenim i obnovljenim stambenim
jedinicama na podrucju op¢ine,

osigurava zastitu urbanisticke i investicijsko-tehnicke dokumentacije i druge poslove u
vezi s tim,

radi na osposobljavanju objekata neophodnih za zZivot i rad stanovnistva,

radi na otklanjanju posljedica ratnih djelovanja po naseljenim mjestima,

vodi evidenciju o stambenom fondu Opcine,

vrsi popis 1 procjenu ratne Stete,

vr$i odredene poslove u postupku privatizacije i restitucije, kao i kupovine i prodaje
stanova,

provodi postupak rjesavanja imovinsko-pravnih zahtjeva,

vodi postupak pravicne naknade za gradansko-pravne i1 druge subjekte cije su
nekretnine prenesene u drzavno vlasnistvo,

vodi postupak provodenja zakona u oblasti agrara, arondacija i drugih vlasni¢kih
odnosa u ovoj oblasti,

razmatra pitanja prava pre¢e kupnje nepokretnosti i prava zakupa nepokretnosti u
drzavnom vlasniStvu,

vodi postupak pretvaranja zajednickih prostorija u stanove, kao i stambenih prostorija
u poslovni prostor, te zajednickih prostorija u poslovni prostor,

rjeSava o pravima na nekretninama sukladno zakonu,

vrsi poslove odrzavanja premjera i katastra nekretnina sukladno zakonu,

vr§i poslove provodenja promjena na zemljiStu i raCunalnu obradu podataka, s
provodenjem promjena na katastarskim planovima 1 operatu,

vr$i upis prava na nekretninama po sluzbenoj duznosti i po zahtjevu stranaka,

vodi evidenciju prava na nekretninama,

izdaje uvjerenja i izvode, kopije podataka premjera i katastra nekretnina, te daje druge
podatke sukladno zakonu,

vr$i poslove vjeStatenja predmeta u postupku iz imovinsko-pravne oblasti, te
vjestacenje po pozivu suda,

vrsi poslove vjestacenja 1 druge poslove iz okvira katastra nekretnina u postupcima iz
oblasti urbanizma i gradenja,

priprema nacrte i prijedloge odluka i drugih akata, te izvjeStaje i informacije za
Opcinsko vijece 1 Opcinskog nacelnika iz oblasti za koju je osnovana,

izraduje 1 donosi program i kriterije raspodjele proracunskih sredstava namijenjenih za
oblasti iz djelokruga Sluzbe,

vrsi struéne 1 administrativne poslove za komisije 1 druga radna tijela Opéinskog vijec¢a
1 op¢inskog nacelnika u oblasti za koju je osnovana,

vr$i inspekcijski nadzor iz oblasti gradenja i komunalnih poslova,

vrsi poslove eko policije,

vr§i druge strucne i administrativne poslove iz svoje oblasti utvrdene zakonom i
drugim propisima koji joj se stave u zadatak,

izraduje 1 prati implementaciju Strategije razvoja Op¢ine,




- obavlja i druge poslove sukladno zakonu.

Odredeni poslovi iz nadleznosti Sluzbe mogu se obavljati u Centru za pruzanje usluga
gradanima.
Clanak 9.
d) Sluzba za civilnu zaStitu:

- osigurava zakonitost, pravilnost, pravovaljanost i ekonomi¢nost izvr§avanja poslova i
zadataka,

- kontinuirano izvjeStava Opcinsko vije¢e i Opcinskog nacelnika o stanju u oblasti za
koje je sluzba osnovana,

- priprema programe, planove, odluke i druge akte iz djelokruga rada sluzbe za
Op¢insko vijec¢e 1 Opcinskog nacelnika,

- izraduje programe i planove rada, analize i izvjesca iz djelokruga rada sluzbe,

- poduzima radnje u upravnom postupku i donosi rjesenja,

- suraduje s Federalnom 1 kantonalnom upravom civilne zastite i drugim op¢inama
sukladno naredenjima i ovlastima dobivenim od Op¢inskog nacelnika,

- suraduje s drugim organima i sluzbama op¢ina i kantona, ustanovama, poduzec¢ima i
drugim pravnim subjektima,

- organizira, priprema i uskladuje sa zakonskim propisima funkcioniranje civilne zastite,

- organizira i koordinira provodenje mjera i spaSavanja,

- priprema i vrsi obuku gradana za provodenje mjera samozastite, izraduje programe i
elaborate za izvodenje vjezbi civilne zastite,

- vrsi procjenu i priprema izvjes¢a o procjeni Steta od prirodnih i drugih nesreca,

- izraduje Plan zastite od pozara, Plan obuke i fizicke pripremljenosti pripadnika
vatrogasne jedinice,

- izraduje odluke, informacije, izvjesca i druge akte o stanju u oblasti zastite od pozara,

- predlaze mjere 1 planove za rjeSavanje pitanja zaStite od poZara, obuCavanja i
osposobljavanja pripadnika vatrogasne jedinice,

- prati prikupljanje financijskih sredstava u oblasti zaStite 1 spaSavanja i1 protivpoZarne
zastite 1 predlaze plan utroska sredstava sukladno zakonu,

- koordinira aktivnosti s privrednim subjektima na teritoriji Op¢ine i drugim op¢inama u
slu¢aju pojave pozara vecéih razmjera,

- vrsi kontrolu primjene i odrzavanja opreme, vozila, priklju¢nih uredaja, ispravnost
vozila i sredstava za gasenje,

- motri, otkriva i prati aktivnosti oko prirodnih i drugih nesreca i blagovremeno
obavjestava nadlezne organe i stanovnistvo,

- razmjenjuje informacije s kantonalnim operativhim centrom za motrenje i
obavjeStavanje 1 provjerava sustav za uzbunjivanje i u slucaju potrebe njegovo
aktiviranje,

- dostavlja redovna izvjesc¢a na podrucju opéine, kantonalnom operativnom centru,

- vrsi izradu projektne dokumentacije za razminiranje rizi€nih povrSina od mina, te
prosljeduje u Kantonalnu upravu civilne zastite,

- vodi evidenciju struktura civilne zaStite 1 neeksplodiranih ubojnih 1
minskoeksplozivnih sredstava,

- izraduje 1 prati implementaciju Strategije razvoja Opcine,

- obavlja i druge poslove sukladno zakonu.

Odredeni poslovi iz nadleznosti sluzbe mogu se obavljati u Centru za pruzanje usluga
gradanima.
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Clanak 10.

Strucna sluzba Op¢inskog vijeca 1 Opc¢inskog nacelnika organizira se i funkcionira kao

struéna sluzba za vrSenje stru¢nih i administrativno-tehnic¢kih poslova za potrebe Opc¢inskog
vijeca 1 njegovih radnih tijela, odnosno op¢inskog nacelnika, kao Sto su:

struéni 1 tehnicki poslovi za odrzavanje sjednica Op¢inskog vijeca,

strucni 1 tehnicki poslovi za rad komisija i1 radnih tijela Opcinskog vijeca,

strucni i1 tehnicki poslovi suradnje sa strankama u Opc¢inskom vijecu,

strucni 1 tehnicki poslovi suradnje s organima uprave u vezi pripreme materijala za
Op¢insko vijece,

poslovi na uspostavi koordinacije i suradnje sluzbi za upravu,

suradnja s medunarodnim i drugim organizacijama za poboljSanje rada Opcinskog
vijeca,

poslovi oko izrade Statuta opéine, Poslovnika i Programa rada Op¢inskog vijeca
strucni 1 tehnicki poslovi zapisnika, tonskih zapisa i sl.,

strucni 1 tehnicki poslovi oko programa rada Opc¢inskog nacelnika i pracenje istog,
pracenje obveza Opcinskog nacelnika prema Opc¢inskom vije¢u i drugim organima i
subjektima,

izraduje prijedloge 1 nacrte propisa i drugih akata, kada to nije u nadleznosti drugih
sluzbi,

koordinacija s organima uprave u pogledu pripreme i izrade akata koji se upucuju
Op¢inskog vije¢a na razmatranje i usvajanje od strane Opcinskog nacelnika kao
ovlastenog predlagaca,

pripreme izvje$¢a i informacija za potrebe Opcinskog vijeca,

pruzanje strucne 1 druge pomoci klubovima vijeénika 1 vijeénicima u ostvarivanju
njihovih prava i duznosti,

koordiniranje rada izmedu Opc¢inskog vijeca, radnih tijela Vijeca, op¢inskog nacelnika
1 op¢inskih sluzbi za upravu,

vodenje evidencije 1 uvanje originala propisa i drugih akata Opc¢inskog vije¢a i1 radnih
tijela Vijec¢a i staranje o njthovom blagovremenom objavljivanju,

vodenje evidencije i cuvanje dokumentacije o radu vijeca 1 njihovih radnih tijela,
kabinetski, protokolarni, operativno-tehnicki i drugi poslovi za potrebe opcinskog
nacelnika,

odnosi s javnoséu, osim onih koje vrSe op¢inske sluzbe za upravu,

strucne analize, te priprema izvjesc¢a 1 informacija za potrebe op¢inskog nacelnika,
vodenje evidencije i Cuvanje originala op¢ih i pojedinacnih akata Opcinskog nacelnika
1 staranje o njihovom blagovremenom objavljivanju,

vodenje evidencije i Cuvanje dokumentacije o radu Op¢inskog nacelnika,

prijevoz motornim putni¢kim vozilom za potrebe Opcinskog nacelnika i Opc¢inskog
vijeca,

ostali poslovi vezani za rad 1 aktivnosti Op¢inskog vije¢a i Op¢inskog nacelnika,
izraduje 1 prati implementaciju Strategije razvoja Op¢ine,

obavlja 1 druge poslove sukladno zakonu.




IV. - ORGANIZACIJSKE JEDINICE
Clanak 11.

Obzirom na sloZenost i obim poslova, a za ¢ije obavljanje je neophodno da se grupiraju
po istovrsnosti i medusobnoj povezanosti, odnosno za koje je potreban viSi stupanj
samostalnosti u rukovodenju, u okviru SluZbe za gospodarstvo, razvoj i financije obrazuje se
poseban Odsjek za proracun i financije, a u okviru Sluzbe za opcu upravu i drusStvene
djelatnosti poseban Odsjek za boracko-invalidsku zastitu.

V.- RUKOVODENJE
Clanak 12.

Jedinstvenim opc¢inskim organom uprave opéine rukovodi Opéinski nacelnik sukladno
zakonu 1 Statutu opcine.

Op¢inskom sluzbom za upravu rukovodi rukovodeéi radnik — pomo¢nik nacelnika.

Odsjekom u okviru sluzbe za upravu rukovodi Sef odsjeka.

Pomoc¢nika nacelnika i Sefa odsjeka iz stavaka 2. i 3. ovog ¢lanka postavlja op¢inski
nacelnik sukladno zakonu, Statutu op¢ine i Pravilniku o unutarnjoj organizaciji.

Za sluzbe u kojima se obavljaju preneseni poslovi kantonalne uprave, postavljenje se
vrsi po prethodno pribavljenom misljenju nadleZznog organa Kantona, u skladu s propisom.

Clanak 13.

Stru¢nom sluzbom Op¢inskog vijeca i Op¢inskog nacelnika rukovodi tajnik Opcéinskog
vijeca.

VL. —- UNUTARNJA ORGANIZACIJA
Clanak 14.

Pravilnikom o unutarnjoj organizaciji jedinstvenoga op¢inskog organa i Strucne sluzbe
Opcinskog vijeca 1 Opcinskog nacelnika ureduju se: nadleznosti organizacijskih jedinica,
nacin rukovodenja, programiranje i izvrSavanje poslova, ovlaStenja i odgovornosti djelatnika u
obavljanju poslova, broj djelatnika 1 namjeStenika, nazivi 1 raspored poslova po
organizacijskim jedinicama s opisom poslova za svakog djelatnika i namjestenika, ili grupu
djelatnika 1 namjeStenika i potrebnim uvjetima u pogledu stru¢ne spreme i drugih uvjeta za rad
na odnosnim poslovima, broj pripravnika koji se primaju u radni odnos, te uvjeti za njihov
prijem.

Pravilnik o unutarnjoj organizaciji donosi Op¢inski nacelnik uz suglasnost Opc¢inskog
vijeca.

VIL — PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 15.

Pravilnik o unutarnjoj organizaciji iz ¢lanka 14. ove odluke donijet ¢e se u roku od 60
dana od dana stupanja na snagu ove odluke.
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Clanak 16.

Stupanjem na snagu ove odluke prestaje vrijediti Odluka o organiziranju jedinstvenoga
op¢inskog organa uprave opc¢ine Vare$ i Sluzbe za poslove Opcinskog vijeca i oplinskog
nacelnika, broj 01-95/00 od 31.10. 2000. godine

Clanak 17.

Ova odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj plo¢i Op¢ine
Vares.

PREDSJEDAVAJUCI
OPCINSKOG VIJECA

Josip Malbasi¢

Ova Odluka objavljena je na oglasnoj plo¢i Opc¢ine dana 30.12. 2010. godine.

OPCINSKI NACELNIK

Hamdo Fatié
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